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Zakladna skola, Skolska 10, 044 20 Mal3 Ida

Program vzdelavania

Vyuzitie rozSireného prostredia kancelarskeho
balika MS Office pri praci ucitela

Aktualizaéné vzdelavanie vytvorené v sulade s § 90d ods. 12 zakona €. 138/2019 Z. z.
o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplineni niektorych
zakonov, obsahové zameranie:
(oblast digitdlnych zrucnosti)

Mgr. Alzbeta Lickova
Statutarny zastupca poskytovatela



Ndazov a sidlo poskytovatela

Zdkladnd skola, Skolskd 10, 044 20 Mald Ida

Identifikacné Cislo
poskytovatela

35544317

Nazov programu vzdelavania

Aktualizacné vzdelavanie v oblasti digitalnych zru¢nosti:
Vyuzitie rozSireného prostredia kancelarskeho balika MS
Office pri praci ucitela

Anotacia programu
vzdelavania

Cielom vzdelavania je ziskat nové vedomosti o vyuZivani kancelarskeho
balika MS Office a alternativnych programoch v online prostredi.
Oboznamenie sa s prostredim Canva na tvorbu prezentacii.

Vyuzivat Gcet MS Office 365 pri praci.

Ziskat nové vedomosti o tvorbe a Uprave tabuliek v MS Excel.

Vsetky nové ziskané vedomosti prepojit s praxou.

Odborny garant programu
vzdelavania

Ing. Zuzana Mondikova,
ZS Mala Ida, Skolska 10, 04420 Mald Ida

Podpis:

Druh vzdelavania v
profesijnom rozvoji

Aktualizaéné vzdelavanie podla § 90d ods. 12 zakona ¢. 138/2019 Z. z.
o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancov a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov, realizované v ramci
individualneho profesijného rozvoja pedagogickych zamestnancov a
odbornych zamestnancov podporeného z Planu obnovy a odolnosti
Slovenskej republiky (K7, R2).

Rozsah vzdelavania v
hodinach

3 hodin

Forma vzdelavania

prezencnd

Ciele a obsah vzdelavania

Posilnit  kompetencie ucitela pri tvorbe
didaktickych pomaocok, prezentacii a tabuliek
Ziskat nové vedomosti o prostredi MS Office
Hlavny ciel nielen v PC ale aj v online prostredi.

Ziskat nové vedomosti o alternativnych
programoch na tvorbu prezentacii.

- prehibit kompetencie ucitela pri tvorbe
prezentdcii ako didaktickych pomécok

- prehibit kompetencie triedneho utitela pri
tvorbe Statistickych udajov potrebnych pre
vedenie skoly

- prehibit kompetencie spojené s realiziciou
vychovno-vzdeldvacieho procesu

Ciastkové ciele

- implementovat ziskané nova vedomosti do
vychovno-vzdelavacieho procesu

- naplinat Skolsky vzdeldvaci program
uplatrfiovanim novych poznatkov o IKT

Specifické ciele




Tematické celky obsahu
vzdelavania (ciele, obsah)

sy Rozsah
Tematicky celok
(h)
Kancelarsky balik MS Office v PC aj online prostredi 05
’
MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, Canva 0.5
Tvorba prezentacie v programe Canva 1
Vyuzitie MS excelu
y 0,5
Prepojenie MS Wordu a MS Excelu 05

Ziskané profesijné
kompetencie absolventa
programu vzdelavania

Oblast: Vychovno-vzdeldvaci proces

Zjednodusit si agendy vyucovacej hodiny, skupiny Ziakov a dalSie
agendy tykajuce sa napriklad Statistickych udajov.

Realizovat vyudovanie, triednickd dokumentaciu.

Opatrenia na zabezpecenie
kvality

Poziadavky na
pedagogického
zamestnanca a
odborného
zamestnanca pri
zaradeni na
vzdelavanie

l.ucitel
a)ucitel materskej skoly
b)ucitel prvého stupna zakladnej skoly
c)ucitel druhého stupna zékladnej skoly
d)ucitel strednej Skoly
e)ucitel zakladnej umeleckej Skoly
f)ucitel jazykovej Skoly

2.vychovavatel

3.pedagogicky asistent

4.5kolsky Specidlny pedagdg

Personalne
zabezpecenie
vzdeldvania a
poziadavky
poskytovatela
na odbornost
personalneho
zabezpecenia

Vzdeldvanie budl zabezpecovat lektori —
pedagogicki pracovnici, ktori spifiaju kvalifika¢né

predpoklady pre vykon pracovnej cinnosti
amaju  minimalne 5 rocné skudsenosti
s realizaciou vzdeldvania v prezencnej
a distancnej forme. Kritéria vyberu: - prax
minimalne 5 rokov voblasti, ktorej sa
vzdeldvanie  tyka, preukdzané lektorské
skisenosti, preukazané praktické zrucnosti

a ucitelské kompetencie v realizacii vzdelavania
v prezencnej a distancnej forme.

Materialne,
technické a
informacné
zabezpecenie
vzdelavania

materialne, technické a informacné
zabezpecenie vzdelavania zabezpecuje Skola.

Podmienky
ukoncenia
vzdeldvania

Géast na vzdelavani je povinna pre vsetkych
PZ/OZ v plnom rozsahu (100%). Vystupom zo
vzdeldvania su Ciastkové ulohy pre PZ/0Z
uvedené VvV programe aktualiza¢ného
vzdeldvania (vid vyssie).




Autor programu

Schvalil

Mgr. AlZbeta Lickova

Odtlacok peciatky
poskytovatela a podpis
Statutarneho zastupcu
poskytovatela




